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	定位
本生产线用于快速形成结构化工作底稿、初稿和协作版本，不替代注册会计师、律师、保荐代表人、评估师、基金管理人等专业人员的判断、签字与法定责任。
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1. 生产线全景
	01
	选择业务场景
在 AI 应用工坊进入“龙腾壹号资本市场模板”，选择行业与具体模板。

	02
	准备资料包
整理事实材料、财务数据、报告期、口径、假设、引用来源与授权状态。

	03
	结构化输入
填写项目名称、机构名称、背景、关键数据和输出格式，明确待核实项。

	04
	生成初稿
平台调用大模型完成结构、表格和专业语言初稿，并生成 Word、Excel 或 PPTX。

	05
	专业复核
按事实、数字、法规、引用、权限五道质量门逐项复核。

	06
	定稿归档
由项目负责人审批、编辑定稿、对外发布，并保存输入资料和版本记录。



	建议先小样
首次使用某模板时，先选一个章节或一个报告期生成小样。确认结构、口径和专业深度后，再扩展为完整项目。





2. 七大行业专区
	专区
	优先模板
	可扩展成果

	上市公司
	信披合规清单、董秘问答库
	财报异常检测、业绩说明会、股权激励、合并报表、现金流量表

	券商
	IPO 尽调、行业研报
	问询函回复、底稿、招股书初稿、重组、定增、并购

	律师
	IPO 法律尽调
	合同审查、诉讼文书、IPO/重组/定增/并购法律意见书

	会计师
	ESG 报告框架
	审计底稿、FDD、函证、盘点、减值、尽调与审计报告

	评估师
	DCF 估值模型
	资产评估报告、商誉减值测试

	基金/私募
	IC 投资备忘录、DDQ
	LP 月报、PPM、投后跟踪

	咨询公司
	战略咨询、行业研究
	CDD、访谈纪要、PPT deck、对标分析



3. 标准操作流程
3.1 选模板
优先从星标模板开始，它们最适合验证平台结构化生成能力。
模板名称相近时，以最终交付物和责任主体为准，不要仅按关键词选择。
同一项目可先生成清单，再生成正文；清单负责控风险，正文负责提效率。
3.2 填输入
	输入项
	合格写法
	不合格写法

	报告期
	2025 年度及 2026 年 1-6 月
	最近一期

	事实
	依据已审计财报，2025 年收入为 X 元
	公司增长很好

	假设
	折现率 9%，永续增长率 2%，仅用于敏感性测试
	按合理参数估值

	范围
	只生成第三章业务与技术，不含法律意见
	写一份招股书

	待核实
	关联方名单、重大合同履约状态待项目组确认
	无



3.3 选格式
	格式
	适合成果
	交付前检查

	Word
	报告、清单、法律/审计/咨询初稿
	标题层级、编号、引用、页眉页脚

	Excel
	DCF、异常检测、清单、数据底稿
	公式、链接、口径、单位、勾稽关系

	PPTX
	业绩说明会、投委会、咨询汇报
	每页结论、图表数据、讲述顺序和保密标识



4. 输入资料规范
4.1 推荐资料包结构
00_项目说明：目标、范围、报告期、责任人、截止日期和保密级别。
01_事实资料：工商、业务、合同、制度、公告、访谈纪要和公开来源。
02_财务数据：审计报表、科目余额、管理报表、预测和口径说明。
03_规则依据：适用法规、交易所规则、会计准则、行业标准和内部政策。
04_待核实事项：缺失资料、冲突数据、管理层解释和责任人。
05_输出与版本：AI 初稿、复核稿、审批稿和最终交付版。
4.2 敏感资料处理
未公开重大信息、个人信息、底稿和客户商业秘密，仅在获授权、最小必要和受控环境下处理。
输入前去除完整身份证号、银行卡号、私人联系方式、完整密钥和无关个人信息。
公开资料仍应保留来源和截止日期；AI 不能代替原始证据。
对外分享前检查文件属性、批注、修订记录、隐藏工作表和元数据。
	禁止事项
不得把 AI 生成的虚构事实、法规条文、审计证据、访谈结论或估值参数包装成已验证事实；不得绕过企业权限向无关人员分发项目资料。



5. 五道专业质量门
	质量门
	检查重点
	责任人

	事实门
	主体、日期、业务、合同、事件与公开信息是否准确
	项目经办人

	数字门
	金额、单位、百分比、公式、勾稽和报告期是否一致
	财务/估值人员

	规则门
	法规、准则、交易所规则和适用版本是否正确
	律师/会计师/券商专业人员

	引用门
	每项关键结论能否追溯到原始资料或可靠公开来源
	复核人

	权限门
	是否含敏感信息、是否经过必要审批、接收方是否有权限
	项目负责人



5.1 最终放行条件
所有待核实项已关闭，或在文档中明确保留并指定责任人。
关键数字已与原始数据勾稽，Excel 公式已抽查或全量复核。
法规和准则引用已由专业人员核对最新有效版本。
文档中的 AI 痕迹、占位符、虚构示例和系统提示已清除。
输出文件已标明版本、日期、保密等级和审批状态。
6. 企业协作与权限
	阶段
	建议角色
	系统动作

	资料准备
	创作者 + 业务负责人
	上传授权资料，填写口径与范围

	生成初稿
	创作者
	选择模板、格式和生成参数

	专业复核
	审核员 + 专业负责人
	标记问题、补资料、重新生成局部内容

	费用与预算
	财务
	查看钱包、预算、月度账单和异常消费

	审批交付
	所有者/项目负责人
	确认版本、权限、对外使用范围



	企业所有者负责加人
企业成员不能自行进入组织。所有者或管理员通过“企业成员”发出邀请，并按最小权限分配所有者、管理员、财务、审核员、创作者或查看者角色。



7. 高质量生成示例
7.1 财报异常检测
示例输入：请基于 2024 年、2025 年及 2026 年上半年财务数据，按收入、毛利率、应收账款、经营现金流、存货和非经常性损益六个维度检测异常。所有结论必须列出计算式、比较基准、数据来源和待管理层解释问题；不得把相关性描述为因果。
7.2 IPO 尽调清单
示例输入：请为制造业拟上市公司生成业务与技术尽调清单，覆盖主要产品、收入模式、前五大客户供应商、产能利用、核心技术、知识产权、环保与安全生产。按“资料、访谈、核查程序、风险信号、责任人”五列输出，并标记首次申报前必须关闭的事项。
7.3 咨询汇报 PPT
示例输入：请为董事会生成 12 页战略汇报，结论是未来两年应优先发展高毛利企业客户。每页只表达一个结论，所有图表给出数据来源，不使用未经验证的市场规模数字，最后三页依次为实施路线、资源需求和董事会决策事项。
7.4 生成失败或质量不够
先检查模板是否匹配，不要用法律意见书模板生成财务分析。
把大任务拆成清单、章节、表格和摘要分别生成，再合并。
减少空泛要求，增加报告期、事实、数字、规则版本和输出格式。
保留项目 ID 和错误编号，通过售后工单提交脱敏问题。


	让专业人员把时间用在判断，而不是重复排版
演示体验：longteng.digitalqibo.com/demo
正式工作台：longteng.digitalqibo.com/console
遇到问题：工作台左下角 → 客户服务与账单 → 新建售后工单
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